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Currículum cronológico de muestra 
Laura Ortega 

Dirección Actual Dirección Permanente 

1016 Campus Drive, Habitación 312 Las líneas horizontales 1510 Park Street 
College Town, LS 41112 ayudan a definir las Hamlet, LS 41112 
(453) 555-5555 diferentes secciones. (454) 555-5555
l.ortega@ls.edu lortega@somewhere.com

Resumen de la Capacitación 

Excelente comunicación y experiencia creando promociones para amplias audiencias. 

Educación  

Los estudiantes muchas Universidad del Gran Estado 
veces escriben la educación Licenciada en Artes, Inglés, previsto para el 2010 

Especialización Secundaria: Negocios antes de la experiencia. 
Promedio de Califcaciones: 3.5/4.0, Sociedad de Honores Inglés 

Cursos Relacionados 
Relaciones Públicas El Lenguaje de la Publicidad Cursos relacionados con 
Mercadeo Comunicación y Composición el puesto aplicado. 
Negocios Composición para Negocios 

Experiencia de Trabajo 

Coordinadora de Programa Primero el trabajo más reciente. julio 2008 - hasta la fecha 
• Consejo de Actividades Universitarias, Universidad del Gran Estado
• Inició y organizó la Maratón Universitaria para Donaciones.
• Promovió el evento con folletos, email, anuncios de periódico y en la estación de radio de la universidad.
• Participaron 1,000 estudiantes.

Muestre resultados concretos. 

Guía de Excursiones Universitarias enero 2006 – mayo 2008 
• Ofcina de Reclutamiento, Universidad del Gran Estado
• Guió tours semanales para los posibles estudiantes y padres. Dé fechas 
• Respondió preguntas y se encargó de asuntos. aproximadas 
• Escribió la hoja de información explicando la política de vivienda del campus. de empleo.
• Seleccionada para capacitar a los nuevos guías. Las viñetas 

enfatizan 
Asistente Administrativa los logros. veranos, 2005 y 2006 
• Negocio ABC, Harristown, LS
• Redactó correspondencia.

Separe la sección para • Preparó y editó informes.
las destrezas especiales. • Elogiada por precisión y atención a detalles.

Destrezas en Idiomas Extranjeros 

Manifestación algunas Español fuido 
veces omitida. 

Referencias personales disponibles bajo petición. 

Oficina de Estadísticas Laborales, Departamento de Trabajo de EE.UU., Occupational Outlook Handbook en Español 
(OOH), Edición 2014-15, Currículum, solicitudes y cartas de presentación, 
en Internet http://www.bls.gov/es/ooh/about/resumes-spanish.htm 
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